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Toaoxenne
0 BeleHNH KJACCHBIX Ky PHAIOB

1. O6mure moaowenns.

1. Hacrosiee monoerite pa3paGoTaio b COOTBSTCTBHN ¢

- npukasom MunoGpazosams Poccmn or 29.12.1997 Ne 2682 "0 wapyuseruwix mpit
NOATOTOBKE 1 NPOBEACHIN FTOTOBOH ATTCCTAINH BRITYCKHHKOB OBLICOGpAsOBATe bHbI
yapexacuii’;

- muckvom MimoGpasosais Poccris ot 20.04.2001 Ne 408/13-13 "Pexomenawii no
OpraHu3alMK 0GYHeHHs IEPBOKIACCHHKOB B 3/IANTALHOHHEI MepHo”;

- mcsmoy MuroSpasonaiis Pocemit ot 07.02.2001 No 22-06-147 "0 cogtepaauiat 1t
HPaBOBOM  oGCCTICueHHH  JOMKHOCTHOTO  KOHTPOTA  PYKOBOTHTEACH —OBpASOBATCILILIN
yupesenmii';

- mncsvom MimoGpasoparins Pocoui ot 25.09.2000 Ne 2021/11-13 "06 opranmsauis
OGyeHI B 1EBOM KIACCe MeThIpeX ieTHelt IKoTb";

- MCTOIHNYCCKHE PEKOMEHJALHN 10 PaGOTe C JOKYMHTAMH B OGpMOBATEILHEIX
yupencenisx (miesno MuoGpasosanis Pocomt o 20.12.2000 Ne 03-51/64).

2. K BeJeiio KYPHATA OMYCKAIOTCA TOBKO YHHTEILA, NPENOAQIOLLIE YPOKII B GHHON
e, Kiaceipii pyKOBOMTE s, a1MMImCTpaa OY .

3. YuuTens i kaaccibii pYKOBOJHTETS HECYT OTBETCTBOHIIOCTS 32 BECHHE, COCTOANILE 1
COXPAHHOCTS KIIACCHOTO /KYPHANA BO BPEMS 06PATOBATEILHOTO HpoLeCca.

4. Knacepiii JypHast 3an0IH4€TC YUITENIEN TOBKO B il IPOBEACHII YPOKa.

5. BQIHCH TeM BCEX YPOKOB, BKION&T YPOKi HHOCTPANHOTO AIEIKA, CTKIH BECTIIC
TOIBKO Ha_PYCCKOM A3HIKE.

6. Boe 3amicin B KIACCHOM KYPHaTie MO/KHEI BECTHC QKKYPATHO H OZNIM LBCTONM
(cwmmit Wt HOTCTOBHIY); HK3S HICTIONB30BATE KOPPEKTUPYIOUIIE CPETICTBA; HCNPAICIIA
KIACCHBIX KYPHATAX JONYCKAIOTSH B NCKTOSHTETLHEIX CIYIQIX; COTCPRANHE HONpABICHIL
HCOBXOMMMO ONHCAT B HIUKIIEHi HACTH CTPAHILb, JABEPHB TMUHOI MOMHCHIO YUITENS ¢ ¢
PACIIHMBPOBKOIi 1 NIEIATHIO YUPEIRICHIA

7. TIpH NPOBCIACHHH CABOCHHEIX YPOKOB TEMBI K100 YPOKA SAIHCHBAIOTCA OTACLHO
UpoUCPKH, 0GO3HAMAOIIIE (OBTOP», SATPEUIEHH; He JONYCKACTCH COKPAIEiHe 0B Iipil
samcn Tew ypoka. He ionyexaiores Taxire sanmci, ax «[loToperiey, «Pementie 381 1 1p.
Ge3 yKa3anii KOHKPETHONt TeME.

8. Tlpn mpoBeaeHHI SKCKypenii Ha CTPaHHILe KYPHATA C 1eBOiH CTOPOHE! 3aIHCHBACTCH
U0 CTOTLKO Pa3, CKOTBKO HACOB LA SKCKYPCH, & C NPABOIt CTOPOMEL WHEAO 1 TeMEI TAIKE
SAIHCHBAIOTCS CTOIBKO Pas, CKOTEKO LTHIACH KCKYPCHS.

9. Memuntckui padotimx GAIT ¢.VerpaKa (K1acousii PyYKOBOMITEIb MPi HALi s
BLIIAHHOT MEAMLHCKOM CHPABKIT) B OGA3ATENEHOM MOPATKE 3anoHAeT «JHCTOK F10POBLA),
KOTOpHIH BHOCSTCH CBEEHI 3 METMINHCKIX KAT 06YHQiOLUIXC. PeKoMerHIaMii, Jasibie 1
(JIHCTKE 310pOBEMY, OGRIATEILHEI K YUETY BCENH MEfArOTHHECKINH PAGOTIHKANII BO BpeMI!
npeGHBAMIS OGYIMONIXCH B OOpA3OBATENLHOM YupeieHiit 1 (W) Ha BHEKIACCHE
MEpOIPHATIAX.
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                                                       Положение
о ведении классных журналов

I. Общие положения.
1. Настоящее положение разработано в соответствии с 
-  приказом Минобразования России от 29.12.1997 № 2682 "О нарушениях при подготовке и проведении итоговой аттестации выпускников обще​образовательных учреждений"; 

    - письмом Минобразования России от 20.04.2001 № 408/13-13 "Рекомен​дации по организации обучения первоклассников в адаптационный период"; 

    - письмом Минобразования России от 07.02.2001 № 22-06-147 "О содер​жании и правовом обеспечении должностного контроля руководителей образовательных учреждений"; 

    - письмом Минобразования России от 25.09.2000 № 2021/11-13 "Об орга​низации обучения в первом классе четырехлетней школы"; 

    - методические рекомендации по работе с документами в образователь​ных учреждениях (письмо Минобразования России от 20.12.2000 № 03-51/64).  
2. К ведению журнала допускаются только учителя, преподающие уроки в данном классе, классный руководитель, администрация ОУ. 

3. Учителя и классный руководитель несут ответственность за ведение, состояние и сохранность классного журнала во время образовательного про​цесса. 

4. Классный журнал заполняется учителем только в день проведения уро​ка. 

5. Записи тем всех уроков, включая уроки иностранного языка,  должны вестись только на  русском языке. 

6. Все записи в классном журнале должны вестись аккуратно и одним цве​том (синий или фиолетовый); нельзя использовать корректирующие средства; исправления в классных журналах допускаются в исключительных случаях; содержание исправления необходимо описать в нижней части стра​ницы, заверив личной подписью учителя с ее расшифровкой и печатью учре​ждения. 

7. При проведении сдвоенных уроков темы каждого урока записываются отдельно; прочерки, обозначающие «повтор», запрещены; не допускается со​кращение слов при записи тем урока. Не допускаются такие записи, как «Повто​рение», «Решение задач» и др. без указания конкретной темы. 

8. При проведении экскурсий на странице журнала с левой стороны запи​сывается число столько раз, сколько часов шла экскурсия, а с правой стороны число и темы также записываются столько раз, сколько длилась экскурсия. 

9. Медицинский работник ФАП с.Устьянка (классный руководитель при наличии выданной медицинской справки)   в обязательном порядке заполняет «Листок здоровья», в который вносятся сведения из медицинских карт обучающихся. Рекомендации, данные в «Листке здоровья», обязательны к учету всеми педаго​гическими работниками во время пребывания обучающихся в образовательном учреждении и (или) на внеклассных мероприятиях. 

II. Обязанности учителей-предметников. 
  1. В клетках для отметок учитель имеет право записывать только один из следующих символов: 1, 2, 3, 4, 5, н, н/а, з, н/з. Выставление точек, отметок со знаком «минус», «плюс» не допускается. Отметка 1 выставляется только в 5-11-х классах при условии полного отсутствия у обучающегося письменной работы или полного отказа отвечать (невыполнения домашнего задания). 

2. Выставление в одной клеточке двух отметок допускается только на уро​ках русского языка (в начальной школе), русского языка и литературы (на второй и третьей ступенях обучения). 

3. Текущие отметки следующей четверти выставляются в клетке после итоговых (четвертных) оценок. Пропуски клеток не допускаются. 

4. Ошибочно выставленная отметка зачеркивается одной чертой (косой), и рядом ставится правильная отметка. Если ошибка сделана в итоговых отмет​ках или отметках за контрольную работу, она исправляется так же, как и те​кущие, при этом внизу страницы обязательно делается соответствующая запись об исправлении, ставится подпись и печать образовательного учреждения. 

5. Не допускается пропуск клеточек на левом развороте развернутой стра​ницы журнала, там, где выставляются текущие и итоговые оценки. Количество заполненных клеточек слева должно соответствовать такому же количеству строчек для записей тем уроков справа на развернутом листе журнала. 

6. При организации занятий на дому учителя-предметники, их ведущие, выставляют оценки (текущие и итоговые) только в специальном журнале для надомного обучения. Ими же в конце четверти, полугодия, года выставляются в классный журнал только итоговые оценки, которые классный руководитель переносит в сводную ведомость учета успеваемости учащихся. 

7. Записи в журнале для надомного обучения в конце зачетного периода (четверти, полугодия, года) подписываются родителями (законными предста​вителями) ученика. 

8. В случае проведения с обучающимися занятий в санаториях (больнице) классный руководитель вкладывает в журнал справку с результатами обучения в санатории или больнице; отметки из справки в классный журнал не перено​сятся. 

9. В случае длительной болезни обучающегося с ним проводятся индиви​дуальные занятия на дому. Данные о промежуточной и итоговой аттестации обучающегося записываются в специальный журнал, а затем переносятся в классный журнал. 

10. Четвертные отметки выставляются во 2-9 классах  по учебным предметам с недельной нагрузкой более одного часа, полугодовые отметки выводятся во 2-9 классах  по учебным предметам с недельной нагрузкой  в один час и в X-XI классах —  по всем  учебным предметам.  
11. В конце отчетного периода на предметной странице учителем подво​дятся итоги прохождения программ, учитель записывает количество планировавшихся уроков в соответ​ствии с календарно-тематическим планированием и количество уроков, проведенных фактически, и делается запись: «Программа выполнена» или «Не пройдены следующие темы...» с указанием причин; 

III. Требования к ведению классных журналов по отдельным предметам. 
Начальные классы 
1. Внеклассное чтение является составной частью литературного чтения и на отдельную страницу не выносится. Отдельная отметка за внеклассное чтение не ставится. 

2. Перед фиксированием темы урока по внеклассному или самостоятель​ному, выразительному чтению нужно записать сложносокращенные слова: «Вн. чт.», «Сам. чт.», «Выр. чт.». 

3. В первом классе отметки в классный журнал по предметам не выставляются.  

Русский язык 
1. Отметки за контрольные работы (диктанты) и творческие (сочинения, изложения) выставляются дробью в одной колонке (5/4). В диктантах: первая за грамотность, вторая - за выполнение грамматического задания; в сочинени​ях и изложениях: первая - за содержание, вторая - за грамотность. 

2. Перед записью темы урока по развитию речи ставится пометка «Р/р». Запись о проведении классного изложения по развитию речи делается следующим образом: 

1-й урок. Р/р. Изложение с элементами сочинения. 2-й урок. Р/р. Написание изложения по теме:
Литература 
1. Перед записью темы урока по внеклассному чтению ставится пометка – «Вн. чт.». 

2. Сочинения фиксируются следующим образом: 

1-й урок. Р/р. Подготовка к сочинению по творчеству поэтов Серебряного века. 
2-й урок. Р/р. Написание сочинения по творчеству поэтов Серебряного века. 

3. Отметки за творческие работы выставляются в одной клетке дробью: первая - за содержание, вторая - за грамотность. 

4. Отметки за устные и письменные ответы выставляются в колонку за то число, когда проводилась работа. 

5. Оценка за домашнее сочинение выставляется в тот день, когда было дано задание его выполнить. В графе «Домашнее задание» оформляется соответствующая запись. 

Физика, биология, химия, информатика и ИКТ, технология
1. На первом уроке в сентябре и на первом уроке в январе в классном журнале в графе «Что пройдено на уроке» делается запись о проведении ин​структажа по технике безопасности. Инструктаж по ТБ проводится также перед каждой лабораторной и практической работой по физике, химии, о чем делается соответствующая запись в журнале в графе «Что пройдено на уроке». 

2. Если лабораторная работа составляет только часть урока, оценки обу​чающимся выставляются выборочно; если лабораторная работа занимает весь урок, оценки выставляются каждому ученику. 

Физическая культура 
1. Новая тема (например, «Легкая атлетика», «Баскетбол», «Волейбол», «Гим​настика») начинается с записи инструктажа по ТБ в графе «Что пройдено на уроке». 

2. Оценки по физической культуре выставляются за любые слагаемые программного материала (усвоение контрольного двигательного умения, домашнее задание). 

IV. Выставление итоговых отметок.
1. Итоговые оценки за четверть, полугодие, год выставляются в клетке, следующей после записи даты последнего урока. Не допускается выделение итоговых отметок (например, чертой, другим цветом). Годовая оценка выстав​ляется в столбец, следующий непосредственно за столбцом оценки за послед​нюю четверть, полугодие. 

2. Итоговые оценки обучающихся за четверть (полугодие) должны быть обоснованы. Для объективной аттестации обучающихся за четверть и полугодие необходимо наличие трех оценок при 2-часовой недельной учебной нагрузке по предмету и пяти оценок при учебной нагрузке более 2 ч в неделю.   

3. По итогам четверти (полугодия) ученик может быть не аттестован («н/а») при условии пропуска им 2/3 учебных занятий и отсутствия трех или пяти отметок. 

4. На уроках физической культуры при наличии у обучающегося справки о медицинской группе здоровья оцениваются положительно теоретические знания по предмету. Запись «осв.» в журнале не допускается. 

5. Пересмотр и исправление отметок за четверть (полугодие), год не допу​скается. 

6. Итоговые оценки по предметам, завершающимся сдачей экзамена, вы​ставляются в столбец, следующий непосредственно за столбцом оценки за экзамен. 

7. В случае сдачи экзамена по завершении изучения конкретного предме​та в данном классе или при завершении обучения в основной школе отметка за экзамен выставляется в столбец, следующий непосредствен​но за столбцом годовой отметки. В соответствующей графе на левой стороне журнала вместо даты урока делается запись «экзамен». 

8. В 9-х и 11-х классах исправление итоговых отметок допускается только по распоряжению директора после рассмотрения письменного объяснения учителя. 

V. Обязанности классного руководителя. 
1. Классный руководитель заполняет в журнале титульный лист, оглавление, списки обучающихся на всех страницах, сведения о количестве пропущенных уроков, сводную ведомость посещаемости, сводную ведомость успеваемости, сведения о занятиях на факультативах, в кружках, секциях, распределяет страницы журнала, отведенных на текущий учет успеваемости и выделенных в учебном плане на  каждый предмет (35 ч. в год – 2 стр., 70 ч.в год – 4 стр., 105 ч. в год – 5 стр., 140 ч. в год – 6 стр., 175 ч.в год – 8 стр., 210 ч. в год – 9 стр.)
2. Все изменения в списочном составе обучающихся (выбытие, прибытие) в журнале делает только классный руководитель после получения им приказа по образовательному учреждению, подтверждающего убытие или прибытие. 

3. Учет пропусков занятий обучающимися классный руководитель ведет ежедневно. Итоговые пропуски подсчитываются непосредственно по окончании четверти. 

4. Четвертные, полугодовые, годовые отметки выставляются на страницу «Сводная ведомость учета успеваемости обучающихся» на второй день после окончания четверти, полугодия, года. Здесь же выставляются экзаменационные (за исключением 11-х классов, обучающиеся которых сдают ЕГЭ и получают результаты по стобалльной шкале) и итоговые оценки на основании экзамена​ционных протоколов (не позднее, чем через два дня после экзаменов). 

5. По окончании учебного года классный руководитель на странице «Свод​ная ведомость учета успеваемости обучающихся» в графе «Решение педагоги​ческого совета (дата и номер)» напротив фамилии каждого ученика делает со​ответствующую запись: 

· о переводе в следующий класс; 

· условном переводе в следующий класс; 

· оставлении на повторный курс обучения; 

· выбытии в другое общеобразовательное учреждение в течение учеб​ного года; 

· выдаче документа об образовании; 

· выдаче справки о прослушивании курса среднего общего образования. 

VI. Осуществление контроля ведения классного журнала и его хранение. 
1. Директор школы и его заместитель по учебной работе обеспе​чивают хранение классных журналов и систематически осуществляют контроль правильности их оформления и ведения. Заместитель директора осуществля​ет ежедневный контроль хранения классных журналов в отведенном для этого специальном месте. 

2. Периодичность и виды контроля таковы: 
· качество оформления журналов в соответствии с установленными требованиями - 2 раза в год; 

· выполнение программы - 2 раза в год;  

· своевременность и объективность выставления отметок обучающимся - 1 раз в четверть; 

·  учет посещаемости занятий - 1 раз в четверть. 

3. В конце года классный руководитель сдает классный журнал на провер​ку заместителю директора, но только после того, как учителя-предметники отчитаются перед заместителем директора по итогам года. 

4. Директор и заместитель директора по учебной работе по итогам про​верки делают записи в графе «Замечания по ведению классного журнала» с указанием цели проверки и замечаний. По итогам повторной проверки дела​ется отметка об устранении обнаруженных ранее недочетов. Все записи под​крепляются подписью проверяющего. 

В конце каждого учебного года журналы, проверенные и подписанные и.о.заместителя  директора по УМР, сдаются в архив школы. После 5-летнего хранения из журнала изымаются страницы со сводными данными успеваемости и перевода учащихся класса - с последующим хранением не менее 25 лет. 
